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CIEL COMPTABILITE —- DEBUTANT
(14 heures)
Tarif : 50 € /| Heure

Public visé : Utilisateurs débutants sur ce logiciel.

Prérequis : Notions de comptabilité.

Modalités d’évaluation : Contrdle continu

Sanction : Attestation de suivi de formation

Objectifs Pédagogiques : Maitriser les bases du logiciel afin d’étre autonome dans la gestion

comptable d’une société.

Création du dossier de la société
Plan comptable et journaux

Saisies et traitements :

saisie standards et au kilométre

utilisation et validation du brouillon

lettrage manuel ou automatique

travail sur un compte

recherche

les listes d’écritures

modification, suppression d’écritures dans le brouillon

Editions :

apercu avant impression
modes d’édition

Journaux, Grand-livre, Balance
Déclaration de TVA

Sécurité :

sauvegarde et restauration
ré-indexation des fichiers
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